
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
Du bist ein Organisationstalent mit Kommunikationsstärke? Dann übernimm eine Schlüsselrolle bei uns! Als 
Sachbearbeiter:in im Debitorenmanagement sicherst Du aktiv die Liquidität unseres Unternehmens und steuerst 
eigenverantwortlich den gesamten Forderungsprozess, von der Überwachung bis zum Abschluss. 
 
Dein vielseitiges und verantwortungsvolles Aufgabengebiet: 
• Eigenverantwortliche Durchführung des gesamten Mahnprozesses inkl. Überwachung offener Posten, 

Zahlungsverkehr und Inkassoprozesse 
• Erstellung von Garantiescheinen & Durchführung von Bonitätsprüfungen 
• Tägliche Verarbeitung von Zahlungseingängen 
• Mitarbeit bei Controlling- und Reporting-Aufgaben sowie operative Unterstützung in der laufenden 

Finanzbuchhaltung 
 
Was Du mitbringst:  
• Kaufmännische Ausbildung, eine Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen / Controlling oder 

ähnliches ist von Vorteil 
• Fundierte Erfahrung in der Debitoren- oder Finanzbuchhaltung, idealerweise mit Expertise im 

Mahnwesen/Forderungsmanagement  
• Strukturierte, selbstständige und präzise Arbeitsweise sowie ausgeprägte Eigeninitiative und 

Verantwortungsbewusstsein 
• Ausgeprägte Kommunikationsstärke und Verhandlungsgeschick; absolute Diskretion ist 

selbstverständlich 
• Sicherer Umgang mit MS Office und fundierte Kenntnisse in ERP-Systemen (z.B. Infoniqa, LucaNet von 

Vorteil) 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort & Schrift (Französischkenntnisse sind ein Plus) 
 
Was Dich erwartet: 
• Ein kollegiales Umfeld mit Du-Kultur und einem dynamischen & engagierten Team 
• Eigenverantwortliches Arbeiten mit Gestaltungsspielraum in einem vielseitigen Umfeld 
• Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit für Home Office 
• Möglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung 
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen mit attraktiven Sozialleistungen 
• Moderne Büroräumlichkeiten mit guter Erreichbarkeit und kostenlosem Parkplatz 
 
Bereit für eine Stellen’ROTH’ation? 
Wir freuen uns auf Deine schriftliche Bewerbung mit Foto und Gehaltsvorstellungen via jobs.ch, für Link hier klicken,  
Für weitere Auskünfte steht Dir Christine Simmel auch unter Tel. +41 76 327 28 78 zur Verfügung. 
 
(Dossiers von Stellenvermittlungsbüros werden nicht angenommen) 

Die ROTH GRUPPE ist ein führender Anbieter in den Bereichen baulicher Brandschutz, technische Dämmungen 
und Innenausbau. Als Verstärkung für unser junges und motiviertes Team suchen wir per sofort oder nach 
Vereinbarung eine:n  

Sachbearbeiter:in Debitoren 
Gerlafingen/ Rümlang 
/Remote 

80-100% UNBEFRISTET 

https://www.jobs.ch/de/stellenangebote/?location=gerlafingen&term=sachbearbeiter%20debitoren&jobid=683db6fb-1bd1-47fe-a013-529edc9023b1

